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何から始める？ ISMS 新規取得 チェックリスト

ISMS の取得を考え始めたら、まず今の状況を確認しましょう。

当てはまる項目にチェックを入れてください。少なくても大丈夫です。足りないところから、一緒に進めます。

目的・時期

☐ 1 取得したい理由（取引先の要望、入札、信頼性の向上など）が決まっている

☐ 2 いつまでに取得したいか、目安がある

☐ 3 取得にかけられる予算の目安がある

☐ 4 経営者が取得を決め、推進に前向きだ

対象範囲・体制

☐ 5 ISMS の対象にする範囲（部門・事業所・サービス）の見当がついている

☐ 6 推進する責任者と担当者が決まっている

☐ 7 担当者が、日々の業務と並行して時間を取れる

☐ 8 社内の点検（内部監査）を、担当者以外の人でできそうだ

守る情報

☐ 9 守りたい情報（お客様のデータ、図面、ソースコード、人事情報など）が分かる

☐ 10 その情報を扱う機器・場所（パソコン、サーバー、クラウド、書類）が分かる

☐ 11 漏れたら事業への影響が大きい情報が、どれか分かる

☐ 12 法律や契約で守る義務がある情報（個人情報、取引先の機密など）が分かる

今のルール・対策

☐ 13 情報セキュリティのルール（規程）が、文書になっている

☐ 14 パスワード管理、アクセス権限、ウイルス対策などの基本対策をしている

☐ 15 バックアップを取っていて、元に戻す手順も分かる

☐ 16 在宅勤務・持ち出しパソコンのルールがある

委託・教育・事故

☐ 17 利用しているクラウドサービスや外部委託先を、把握している

☐ 18 従業員に、情報セキュリティの教育をしたことがある

☐ 19 事故（ウイルス感染、誤送信、紛失など）が起きたときの、連絡先と手順がある

☐ 20 事務所の入退室や、施錠の管理をしている

チェックの数が 0〜6 個：これからスタートの段階です。まずは何から手を付けるかを一緒に整理しましょう。

7〜13 個：半分ほど準備できています。足りない部分を確認しましょう。

14〜20 個：かなり進んでいます。最終確認として、お気軽にご相談ください。

ご相談窓口（無料） チェックの結果や気になる点を、お気軽にお聞かせください
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Web https://www.workstrust.com/form_sougou/
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